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Astlan Soforler

Bu gorev tanimi formu; '
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlan

Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Baskanliktaki gerekli tim faaliyetlerin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve goérevi kapsamindaki
mevzuata uygun olarak yuritlilmesi amaciyla idari islerin yapilmasini saglar.

Gorevi ve Sorumluluklari

1. Selguk Universitesi (st yénetiminin sehir ici ve sehir disi ulagimlarinin en hizh ve
glivenli sekilde saglanmasi.

2. Tum birimlerde ve farkli kademelerde gérevli personelin sehir ici ve sehir disi
gorevlendirmelerde ulasimlarinin glivenle saglanmasi.

3. Selguk Universitesi O6grencilerinin rekreasyon faaliyetleri kapsaminda
gergeklestirecedi teknik gezilerde transferlerinin gergeklestirilmesi.

4. Selcuk Universitesi personelinin mesaiye gelis ve gidislerini saglayan servislerin
denetlenmesi, olusabilecek aksamalara zamaninda midahale edilmesi, saptanan
eksikliklerin rapor haline getirilmesi. Servislerin isleyisine yonelik olarak dizenin
saglanmasi.

5. Selcuk Universitesi biinyesinde egitim-6gretime devam eden yabanci é3rencilerin
havalimani, otogar, ve tren garina transferlerinin saglanmasi.

6. Selcuk Universitesi'ni ziyarete gelen sehir disi ve yurt disi misafirlerin ulasimlarinin
saglanmasi.

7. Selcuk Universitesi biinyesindeki araclarin ariza bakim taleplerinin degerlendirilip,
ariza tespitlerinin yapilmasi.

8. Selcuk Universitesi biinyesindeki diger araclarin (peyzaj ekipmanlari, traktérler, is
makineleri ve insan kaldirma platformlarinin) gdéreve hazir bigimde tutulmasinin
saglanmasi.

9. 24 saat goreve hazir olma zorunlulugundan dolayl birime bagl personel arasinda
kaynasmanin sadlanmasi, olusabilecek aksamalara karsi birlikte hareket edebilme
becerisinin gelistiriimesi.

10. Selcuk Universitesi'ne bagli ancak farkli birimlerde gérevli arag ve soférlerin tutum ve
davraniglarinin kontrol edilmesi, gerekli olmasi halinde uyarilarin yapilip, tedbirlerin
alinmasi.

11.Hizmetlerin gelistirilmesi ydninde uygulamada karsilasilan sorunlari ortadan
kaldiracak tekliflerde bulunmak.

12. Gorevleri ile ilgili toplantilara katilmak.

13. Calismalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandirici ve israfi 6nleyici tedbirler almak.

14.Soforlerin  kilik-kiyafet, devam-devamsizlik vb. hususlarini denetlemek ve takip
etmek, personele saatlik izin vermek.




Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Bagli personelin Universite Ust yonetimi tarafindan belirlenen vizyon ve misyonumuza
uygun hareket edilmesini saglamak.

3. Bagh personelin gorevi esnasinda tutum ve davranislarinin uygunlugunun
denetlenmesi.

4. Gereken durumlarda (6zellikle yeni atanan personele) arag teknik 6zellikleri ve slirls
teknikleriyle ilgili olarak egitimlerin verilmesi.

5. Tespit edilen arizalarin servis tarafindan uygun olarak giderilip, giderilmediginin
denetlenmesi.

Yoneticisi
Daire Basgkani

Nitelikleri
1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. Dogrudan Temin islemleri ile ilgili mevzuati bilmek.
3. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklar
Arag Igletme Amiri, yukarida yazilh olan bitin bu gérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Daire Baskanina karsi sorumludur.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini1 okudum TEBELLUG EDEN-imza
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir Tahir BADEM
meyi kabul ve taahhiit ederim. 02/06/2023 Arag Isletme Amiri
HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ramazan DUNDAR
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali isler Daire Baskam




